
 

Программа повышения квалификации  

«АБИС «Руслан»: практическое освоение процессов комплектования,  

каталогизации и автоматизированного обслуживания» 
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1 Основные функции АБИС 

«Руслан». 

Автоматизированные 

циклы комплектования, 

каталогизации 

1 1      
Обсуждение в  

группе 

2 Справочная система 

АРМа. Шаблоны 

библиографических 

записей. Пользовательский 

интерфейс 

2 1 1     
Обсуждение в  

группе 

3 Состав и назначение окон 

программ, работа с 

контекстными меню. 

Работа в окнах. Работа в 

окне «Редактор записи»: 

просмотр, копирование, 

редактирование, 

заимствование, 

заимствование со 

слиянием. Инвентарный 

учёт: работа со счетами, 

генератор инвентарных 

номеров 

2 1 1     

Обсуждение в  

группе 

4 Подписка: список 

опознавательных записей, 

обработка заявки, 

формирование списков 

5 1 1    3 Обсуждение в  

группе 

5 Библиографическое 

описания периодики 
6 1 2    3 

Обсуждение в  

группе 

6 Регистрация поступлений 

новых выпусков 
4 1 1    2 

Обсуждение в  

группе 



периодических изданий 

7 Аналитическое описание 

статей из периодических 

изданий 

7 1 2    4 

Обсуждение в  

группе 

8 Выходные формы: 

инвентарная книга, КСУ, 

отчёт о поступлении 

литературы. Бюллетень 

новых поступлений: 

формирование 

4 1 1    2 

Обсуждение в  

группе 

9 Списание, обработка акта, 

технология списания. 

Формирование акта 

списания 

8 2 2    4 

Обсуждение в  

группе 

10 Шаблоны выходных 

документов. Особенности 

составления разных видов 

библиографического 

описания (БО) в формате 

«RUSMARC». 

Особенности 

ретроспективной 

конверсии в библиотеках. 

Технология 

автоматизированной 

ретроконверсии в формате 

«RUSMARC» 

6 1 1    4 

Обсуждение в  

группе 

11 Создание новой 

библиографической записи 

в формате «RUSMARC» с 

учетом требований нового 

ГОСТа Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая 

запись. 

Библиографическое 

описание. Общие 

требования и правила 

составления».  Процесс 

перевода каталогов и 

книжных фондов на новые 

таблицы ББК. Алгоритм 

пересистематизации: 

анализ документов, работа 

с каталогами, работа со 

справочниками в формате 

10 2 4    4 Обсуждение в  

группе 



«RUSMARC», работа с 

книжным фондом 

 АРМ библиотекаря 

«Автоматизированная 

книговыдача». 

Электронная запись и 

перерегистрация 

пользователя. Электронное 

обслуживание. 

5 2 1    2  

12 Итоговая аттестация 12  4   4 8 Выступление, 

обсуждение в 
группе 

Итого часов по программе 72 15 21 - - 4 36  

 

 

 
 

 

 
 


