
АБИС  «Руслан»: практическое освоение процессов комплектования,  

каталогизации и автоматизированного обслуживания 

Цель: обучение слушателей автоматизированным процессам комплектования, 

каталогизации, обслуживания для выполнения профессиональной деятельности 

Целевая аудитория: сотрудники библиотек  городских и районных ЦБС 

Срок обучения: 3 дня 

Программа семинара:  

 Основные функции АБИС «Руслан». Автоматизированные циклы 

комплектования, каталогизации. Справочная система АРМа. Шаблоны 

библиографических записей. Пользовательский интерфейс. Состав и назначение 

окон программ, работа с контекстными меню. Работа в окнах. 
 Работа в окне «Редактор записи»: просмотр, копирование, редактирование, 

заимствование, заимствование со слиянием. Создание новой записи. Шаблоны 

выходных документов.  
 Инвентарный учёт: работа со счетами, генератор инвентарных номеров. 

 Обработка литературы: формат RUSMARC, структура и использование в 

«Руслане». 

 Подписка: список опознавательных записей, обработка заявки, формирование 

списков.  

 Библиографическое описания периодики.  

 Регистрация поступлений периодики.  

 Аналитическое описание статей из периодических изданий. 

 Списание, обработка акта, технология списания. Формирование акта списания. 

 Выходные формы: инвентарная книга, КСУ, отчёт о поступлении литературы.  

 Бюллетень новых поступлений: составление. 

 Особенности ретроспективной конверсии в библиотеках. Технология 

автоматизированной ретроконверсии в формате RUSMARC. 

 АРМ библиотекаря «Автоматизированная книговыдача» Электронная запись и 

перерегистрация пользователя. Электронное обслуживание. 

 


